
TRQ 수입권 관리시스템 배분 전자계약 설명서

전자계약 목록

①

배정확정처리를 받은 뒤

① 전자계약을 진행 할 수
있는 목록 확인 및 클릭
시 전자계약 진행 상세
페이지로 이동

page1



TRQ 수입권 관리시스템 배정 현황 설명서

전자계약 상세

① 내용 확인 후 등록 버튼
클릭하여 전자계약 등록
진행

①
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TRQ 수입권 관리시스템 배정 현황 설명서

전자계약 등록

① 전자계약 진행 내용
확인

①
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TRQ 수입권 관리시스템 배정 현황 설명서

전자계약 등록

① 수입권 배분용 계약서
내용 확인

①

사용자

사용자
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TRQ 수입권 관리시스템 배정 현황 설명서

전자계약 등록

① 수입권 배분용 계약서
내용 확인

② 전자계약 등록 진행
내용과 표준계약서 내용
확인 후 제출 버튼을
클릭하기

②

①

사용자

사용자
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TRQ 수입권 관리시스템 배정 현황 설명서

전자계약 등록

① 만약 ‘방패아이콘’이
보이면 ‘방패아이콘’ 
클릭

② 공동인증서 사용을
위한 ‘사용자 계정
컨트롤’ 확인

③ ‘예’ 버튼 클릭

④ 인증서 선택 창이 뜨면

⑤ 해당 인증서 선택

⑥ 해당 인증서 암호
(비밀번호) 입력

⑦ ‘선택’ 클릭 (누르기)

①

④

공동인증서

사용자 내용

사용자

③

②

⑤

⑥⑦
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TRQ 수입권 관리시스템 배분 전자계약 설명서

전자계약 등록 완료 후 나오는 화면
①

① 공동인증서 선택까지
완료 후 제출 이 완료
되었을 때 나오는 화면
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TRQ 수입권 관리시스템 배분 전자계약 설명서

전자계약 인쇄

①

협회에서 전자계약을
승인 했을 경우 전자계약서
인쇄 가능

① 나의 진행상태를 확인
후 계약 완료인
전자계약 목록 클릭

클릭
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TRQ 수입권 관리시스템 배정 현황 설명서

전자계약 인쇄

① 내용 확인 후
전자 계약 내용 확인
버튼 클릭

①
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TRQ 수입권 관리시스템 배정 현황 설명서

전자계약 인쇄

① 전자계약이 완료된
건에 대해선 인쇄 버튼
확인 가능

/  인쇄 버튼 클릭 시 전자
계약 문서 인쇄 가능

①

사용자

사용자
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TRQ 수입권 관리시스템 배정 현황 설명서

전자계약 인쇄

① 인쇄 미리보기 확인 후
인쇄 할 프린터 선택

② 기타 프린터 설정

③ ‘인쇄’ 버튼 클릭(누르기)
하여 수입권 배분용
계약서 인쇄하기

①

②

③
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